附件1：信息网络部、就业工作部部门职能
信息网络部职能：

1. 负责我系各网页的开发维护和更新工作，在网上向外界及全院师生展示资讯       系的团学工作和学生风貌，做好上传下达的工作；
2. 在每年的资讯系科技主题活动期间承办由系团委主办的科技大赛和电子竞技大赛等；
3. 配合其他各部门工作并提供技术支持；为系里的其他活动如：迎新晚会、十  佳歌手大赛等等提供技术支持；
4. 积极挖掘并向上级推荐计算机软、硬件以及网站开发与维护方面的优秀人才。
就业工作部职能：
1. 积极收集、整理并及时向全系毕业生以各种形式发布就业需求信息，及时更新就业信息网相关信息；

2. 协助做好本系就业数据的汇总与统计；
3. 协助开展毕业生就业指导，配合组织就业政策、就业信息、就业技巧等方面的课程和讲座；
4. 不定期组织开展就业实践与培训活动；
5.  协助系里积极开展就业、创业咨询服务，及时向学生宣传就业政策，完善工作记录；

6．将参加院、系招聘活动的用人单位有关资料整理归档，形成信息库便于日后建立长期合作关系，招聘活动后积极与用人单位联络，反馈录用结果、学生工作状况、用人单位满意度等，并做好记录。

